
基礎問題Ⅰ  

１文字書式 

１－１文字変換 

 

問題１．新規作成白紙の文書を作成し以下の文書を作成しましょう 

 

1. はる   なつ   あき   ふゆ 

2. 春   夏   秋   冬 

3. ハル   ナツ   アキ フユ 

4. ﾊﾙ ﾅﾂ ｱｷ ﾌﾕ 

5. Ｈａｒｕ   Ｎａｔｕ Ａｋｉ Ｆｕｙｕ  

6. Haru Natu Aki Fuyu 

7. 赤   悪化   回答   解凍   解答    

8. 紹介   照会先   殺気   左記   百貨店 

9. 今日はいい天気です。 

10. 今度の旅行が楽しみです。 

11. また、会いましょう！ 

12. 文字入力の方法は、カナ入力とローマ字入力があります。 

13. エンターキーは、確定と改行の 2 つの役割があります。 

14. スペースキーは、変換と空白を入れるときに使います。 

15. 同じ文字を入力する時は、コピーして貼り付けると便利です。 

16. 印刷するときは必ず印刷プレビューで確認しましょう。 

17. 私は医者に行く。 

18. 私歯医者に行く。 

19. 半角ｶﾀｶﾅは、ファンクションキーの F ８が便利です。 

20. アイスレモンティーとサンドウィッチを注文する。 

21. Ａ４サイズでＦＡＸを送る。 

22. 大人料金は１，０００円です。 

23. 果汁１００％のリンゴジュース映画『マトリックス』を観る。 

24. 半角 1 ABC と全角ＡＢＣの違い 

25. 日本語を入力する時は、まず日本語入力をＯＮにします。 

26. 郵便番号の前に〒のマークを入れる。 

27. 私のメールアドレスは   nakajima@k_s_p.co.jp   です。 

28. 自宅の住所を郵便番号〒から書いてください 

29. 自分の名前を書いてください 

30. 自宅の電話番号（☎）か携帯番号を書いてください 


