
同じことを 100 回聞い

ても 100 回笑顔で答え

ます。 

みんなでパソコンを楽

しみましょう。 

 

⚫ ウィンドウズ(Windows)パソコンを基礎からし

っかりマスターしたい方  

⚫ お手持ちのパソコンをもっと活用したい方  

⚫ Windowsパソコンをとことん使いたい方 

⚫ パソコンは持っているけど「使っていない」「う

まく使えない」という方 

⚫ オフィスのWindowsパソコンをどんどん使いこ

なしたい方 

⚫ パソコンを買ったばかりの方や、これから購入

される方 

こんなあなたにおすすめです！ 

 

基本的な操作から応用まで、パソコンを利用

する上では必ず役に立つ操作を解説します。  

パソコン操作入門 

 スペックとは、性能や機能という意味です。

スペック表を読むことで、パソコンの能力や

処理速度などを解説します  

また、パソコンやインターネットに関する必

須ワードを厳選して解説します。  

パソコン用語解説とスペック表 

 

 

マイクロソフトワード(MicrosoftWord)の基

本的な操作を解説し実践します 

文字入力と装飾の基本 

文字の配置・インデント・タブ・箇条書き・均等

割り付け・行間と段落間の設定・・・ 

写真などの図の挿入と編集 

クリップアート・ワードアート・図形・・・ 

印刷の基本 

用紙設定・PDFファイル印刷 

ワード入門 

 

エクセル（Excel）を使う上で欠かせない基本的な

操作を解説実践します 

表作成の基本 

データの書式設定・罫線/行列の操作・セルの結

合・/コピーと移動/等々・・・・ 

基本的な式と関数 

四則演算子を使ってセルに式を入力する 

関数の初歩 

SUM・AVERAGE・・・ 

印刷の基本・図形の基本 

エクセル入門 

 

⚫ 教室日 

Aコース 毎週火曜日 19:00～21:00(予定) 

Bコース   〃 13:30～15:30(予定) 

⚫ 場 所 山村開発センター(院内支所２F) 

⚫ 会 費 ２，０００円（１ヶ月） 

⚫ 講 師 小野嗣雄（間も無く60才） 

院内町斉藤在住 妻と娘(2人) 4人家族 

職業 パソコン屋(Delphiでのソフト開発・サーバ

(web/file)構築管理)・パソコンメンテナンス等 

パソコン歴 20+α年（長い割に成長不足） 

受講生募集内容 

講 習 内 容 

宇佐市の情報通信基盤整備事業により光インター

ネット網が整備され、いよいよブロードバンド時代

がやってきました。インターネットやメールは

もちろん、パソコンを使って動画視聴やイン

ターネットバンキング、ショッピングなど

様々なサービスを利用できるようになりまし

た。インターネットサービスの体験とウィル

スや詐欺サイトについても解説します 

インターネット入門 

 

宇佐市院内町山城３９ 

院内中央公民館 

宇佐市教育委員会 院内地域教育係 

℡ ０９７８－４２－６３２１ 

fax ０９７８－４２－５２３１ 

お問い合わせ先 

 

※パソコン教室受講申し込みは「令和元年度院内中央公民館講座申込書」（別紙）よりお願いします。 


